MODALITA' OPERATIVE

¢ Premessa
Identificativo aggiornamento C.C.N.L e Percorso di installazione

Nella tabella "Personalizzazione" (Gestione del personale/Tabelle) nella sezione
"AGGIORNAMENTO AUTOMATICO CONTRATTI" verra visualizzato in output (quindi NON
modificabile) il codice "Identificativo aggiornamento C.C.N.L" ,quindi inserire il "Percorso di
acquisizione contratti" , ossia dove i contratti verranno salvati;
ad esempio :

v per i sistemi Windows si potrebbe indicare x:\APRI\TMP

v per i sistemi Unix e Linux /apri/tmp
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Area Azioni Anagrafici Mensili Post paghe Denunce Moduliagg. Lkilta' Tabelle Contrathi Servizi 7
Conferma
Piattaforma ahilitata al batch
|§ Froposta dell'ultima ditta selezionata Trova-F5

|§ Mermatizazione dati per parcellazione

P

Gestione dato-F4
ﬁ Gestione formule di calcolo utente

ﬁ Trasfetimento dati F24 Magix2000

Impostaz. data riferimento per anagrafiche lﬁ |Data 99999999

PARAMETRI DEMURNCIA TELEMATICA ENPALS

Codice mittente:
|§ Stampa denominazione per persone fisiche

ﬁ Dienuncia autonomi: adeguamento data fine riferimento a giorni lavarati

AGGIORMAMENTO AUTOMATICO CONTRATTI
Identificativo agoiarmamento C.C.N.L.: dZz4dd7dde

Fercorso di acquisizione contratti

[ ~Apri~Tmp

104 Chiudi-F3

Collegarsi al sito www.supermercato.it digitando le credenziali di accesso, scegliere da menu
la voce Servizi e poi Aggiornamento CCNL, selezionare dall'elenco posto sulla colonna di
destra, il contratto che si intende acquistare

Contratto completo o stipula ?

Una volta selezionato il contratto da scaricare, € necessario innanzitutto decidere se per quel
contratto € necessario acquisire la versione completa (60€) oppure l'ultima stipula disponibile
(40€) .

E' necessario scaricare il contratto completo all'atto della prima acquisizione oppure quando
non si sono acquisite regolarmente le stipule disponibili: questo tipo di acquisizione infatti
contiene tutte le stipule.

E' possibile invece scaricare I'ultima stipula quando il contratto & stato sempre aggiornato fino
alla precedente stipula: questo tipo di acquisizione contiene infatti solo le variazioni
contrattuali rispetto alla situazione precedente. Se ad esempio nell'ultima stipula cambia solo il
trattamento economico questa conterra solo queste informazioni, mentre non conterra le
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variazioni previste dalle stipule precedenti.

¢ Acquisizione

Una volta effettuata la scelta del contratto da acquisire, cliccare sul
posizionato alla destra del prezzo.

F
Aggiornamento CCNL
‘h& p— ."-‘.r:_lrJé-.uﬁ%%‘%ﬂ.he
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{707 ;. | Ey Completo

Data ultima pubblicazione: 27/11/2009

AGRICOLTURA - ALLEVATORI E CONS. ZOOTECHICT - COMPLETO

Allevatori e Consorzi zootecniciContratto collettive nazionale di lavoro peri dipendenti dalle organizzazioni degli
allevatori, consorzi ed enti zootecnid.Siglato da: Associazione italiana allevatori, FLAI-CGIL, FAI-CISL, UILA-JIL e
Confederdia.

Aggiornato alla stipula del: 01/10,/2009

Zucchett spa Prezzo £ 60 Info »

507 |y Stipule
SDi - Stipula CONL Itma pubblicazione: 27/11/2009

AGRICOLTURA - ALLEVATORI E CONS. ZOOTECNICT - STIPULA DEL 01/10/2009
Ass.it.all. FLAI-CGIL, FAI-CISL UILA-UIL  Confederdia

Zucchett spa Prezzo € 40 Info »

simbolo “Info »”

Tipologie di contratti
Home CCHL
Agricoltura

Artigianato
Commerdo
Cooperative

Credito o assicurazioni
Dirigenti

Industria

Servizi

Spettacolo

Traspork

Tutti 1 contratti @

Il cantratto che cerchi ®

non € nell elenca !

Informazioni sul
SErvizio
In Primo Piano
Descrizions
Modalita operative
Richiesta assistenza

Faq

Successivamente apparira un nuovo dialogo di gestione all'interno del quale & necessario
inserire il “Codice identificativo paghe aggiornamento CCNL". Il valore da inserire &
recuperabile, nella procedura PAGHE, dalla “"Tabella personalizzazione applicativo.
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. Aggiornamento CCNL
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W) |y Completo
Data ultma pubblicazione: 27/112009

AGRICOLTURA - ALLEVATORI E CONS. ZO0TECNICT - COMPLETO

Allevatori e Consorzi zootecnicContratto collettive nazionale di lavoro peri dipendenti dalle organizzazioni degli
allevatori, consorzi ed enti zootecnici.Siglato da; Assodazione italiana allevatori, FLAI-CGIL, FAI-CISL, UILA-UIL e
Confederdia,

Angaiornato alla stipula del: 01/10/2009
Zucchett spa

Codice Cliente: 996302 (Cliente)

sed %SA;BDRA SRL - V.COSTANTING 4E - DARFO

Codice identificativo Paghe aggiornamento
COHL:

Il Codice Identificative Paghe € da reperire nells tabella Personalizzazione della procedura Paghe.
Deve essere inzeritc esattamente come vieme visualizzato nella suddetta tsbella (rispettandic | caratteri
maiuscoli fminuscol)

Per eventuali dubbi circa la compilazione dei dati sopra esposti si consiglia di consultare le Modalita operative.

COMFERRMA

Tipologie di contratto
Honve COMNL
.Agr'lc_oll:ura

Artigianato
Commierdo
Cc-operaﬁve

Credito o assicurazioni
Dirigent

Industria

Servizi

_Spe_tt_ac_ol_u

Trasport

Tukti i contratti @

Il contratto che cerchi ®
non & nell'elenco?

Informazioni sul

SErVizio

Descrizione

Modalita operative
Richiesta assistenza

Fag

Archivio @

Solamente se si € certi di aver inserito il codice corretto, cliccare su “Conferma” .
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Aggiornamento CCNL
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bz, ADG 5P |:u.u|'.-_'?; aghe Tipologie di contratto
—_—— AR Home CCHL
Agricoltura
STAMPA Artigianato
Commercio
5% 6] | Stipule
AUINL B Cooperative
ATTENITONE! Credito o assicurazioni
Prima di confermare 'acquisto verificare attentamente tutti i dati di sequito riportati. Dirigenti
Industria
- Servizi
Acquisto dek: 21/03/2011 14.32.23

= : Spettacolo
Login: apollonia = =
Contratto: Agricoltura - Allevatori e cons, zootecnici - Stipula del 01/10,/2009 Trasporti

Descrizione: Ass.it.all FLAI-CGIL, FAI-CISL UILA-UIL, Confederdia

Versioni disponibili: 09.13.00
09.12.00

Codice Cliente; 236302 {C"EI‘ItE} Il cantratto che (E‘_l(m @
Sede: ELABORA SRL - V.COSTANTINO 4/E - DARFO(BES) non & nell elends
Codice identificativo Paghe: 123456789
Costo: 40 Euro

Tuttiicontratti &

Informazioni sul

Servizio

: ! ; o : Descrizione
1l file acquistato rimarra archiviato per un mese nella sezione ARCHIVIO R

Modalits operative

Richiesta assistenza

Prezzo: €40 ANNULLA | ’ Fag

Verra visualizzato un riepilogo delle informazioni riferite all'acquisto del contratto, come da
videata precedente. Solo se il contratto che si intende acquisire &€ quello corretto e tutte le
informazioni sono corrette, si pud procedere con l'acquisto, cliccando sul pulsante ACQUISTA.

Il contratto che viene acquistato & valido per tutte le versioni disponibili, come si pud notare
nella videata seguente (verranno visualizzate infatte piu righe riferite allo stesso contratto, ma
con versioni differenti).

Il pulsante STAMPA (nella videata precedente) & cliccabile, per avere memoria di tutte le
informazioni riferite al contratto che si sta acquistando.

Il file acquistato viene depositato in archivio ed & disponibile per entrambi le versioni, rimane
in archivio per 30 giorni, come si puo vedere nella seguente videata.
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Aggiornamento CCNL

(5.07 ,'? _
HElornamento; thﬂ

Tipologie di contratti

—_— Zucchetti Home CCNL

Agricoltura

Artigianato

- . Commerdio
' Archivio CCNL -

Cooperative

L'archivio contiene le richieste effettuate negli ultimi 30 gg. Per scaricare il file diccare sul bottone download

Credito o assicurazion

download Dirigent
Industria
1D richiesta 187813 el
Data Richiesta  21/03/2011 12:32:79 S
i 1
Dati Richiesta  Servizi - Vigilanza Privata - Stipuls del 01/05/2008 vers, 09,12.00 Shetiacnio
Trasport
download Tuthi | contrath @
1D richiesta 187818
Data Richiesta  21/03/2011 12:32:29 ECRREHON SO
non & pell'elenco?
Daki Richiesta Servizi - Vigilanza Privata - Stipuls del 01/05/2006 vers. 09, 13,00
Informazion sul
download SErVIZIo
ID richiesta 187317 In Prima Piano
Data Richiesta  18/03/2011 12:15:32 Deseians
Dati Richiesta Spettacolo - CinematografiafAddetti Troupes - Completo vers, 09,12.00 Modaitz:operative
Richiesta assistenza
Fag
download
1D richiesta 187815 - @
rEnivic
Data Richiesta 18/03/2011 12:15:32
Dati Richiesta Spettacolo - CinematografiafAddetti Troupes - Complete vers, 09.13.00
download

Dall'archivio occorre cliccare sul pulsante download, riferito ad ogni contratto acquistato per
procedere al salvataggio del file nel percorso di acquisizione contratti, visualizzabile
all'interno della tabella personalizzazione paghe.

Una volta acquistato il contratto si passa alla fase successiva dell'importazione percheé i file dei
contratti acquistati dovranno essere resi disponibili trasferendoli sul sistema in cui risiede

I'applicativo Paghe; per farlo, gli utenti potranno operare mediante il prodotto ApriTools oppure
effettuare un trasferimento manuale del file via FTP in modalita binaria.

Ripetere |le operazioni sopra descritte per tutti i contratti che si desidera acquisire

¢ Importazione

Dopo queste operazioni, &€ necessario che i file appena acquistati vengano copiati nel percorso
di importazione indicato in “Tabella personalizzazione applicativo”.

Una volta posizionati i file nel percorso di importazione, & possibile eseguire la funzione
“Aggiornamento automatico dei contratti” (Area/Contratti/Aggiornamento automatico
contratti)

La funzione mostra I'elenco di tutti i contratti da aggiornare. L'azione “Esegui” aggiorna tutte
le serie archivi.
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ATTENZIONE: Si consiglia di effettuare SEMPRE tale funzione subito dopo aver
eseguito lo scarico di un contratto anche se, lo stesso, non viene utilizzato
nell'immediato. Infatti il rilascio di un nuovo aggiornamento dell’applicativo
PAGHE, potrebbe causare I'incompatibilita con il file scaricato e di conseguenza il
mancato utilizzo del contratto stesso.

Dopo l'importazione del o dei contratti, la procedura segnalera eventuali incongruenze trovate
nell'impianto.

ATTENZIONE: La funzione di “Aggiornamento automatico contratti” importa su tutte le serie
archivi che si trovano nel proprio ambiente APRI.
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